

Zarządzenie 207/11/2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie
z dnia 9 listopada 2020 roku
w sprawie: wprowadzenia „Regulaminu organizacji nauki w klasach od pierwszej do trzeciej w Szkole Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie w okresie pracy zdalnej”.
   
Na podstawie: art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oświatowe (Dz. U. 2020. 910 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. 

Wprowadzam z dniem 9 listopada 2020 roku, w Szkole Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie  „Regulamin organizacji nauki w kasach od pierwszej do trzeciej Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie, w okresie pracy zdalnej” zwany dalej  „regulaminem”, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2. 

Zobowiązuję wszystkich nauczycieli oraz pracowników niepedagogicznych szkoły, do zapoznania się z niniejszym regulaminem, w trybie natychmiastowym z chwila jego ogłoszenia / wprowadzenia oraz do jego przestrzegania i stosowania.
§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, oraz podlega ogłoszeniu w Księdze zarządzeń.







  Dobrynin, dnia: 9 listopada 2020 rok.
  /miejscowość i data ogłoszenia/                           



______________________
                                                                                                                                                                    Podpis Dyrektora
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REGULAMIN ORGANIZACJI NAUKI W KLASACH OD PIERWSZEJ DO TRZECIEJ
 SZKOŁY PODSTAWOWEJ 
IM. JANA PAWŁA II W DOBRYNINIE  
W OKRESIE PRACY ZDALNEJ







Dobrynin 9.11.2020.

§1. [bookmark: _Toc492414580]
Podstawa prawna

1. Niniejszy regulamin został opracowany na podstawie przepisów:
1) rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020. poz. 1389, 1830, 1859, 1870 i 1960);
2) rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. 2020. 1166, 1386);
3) ustawa z dnia 26 stycznia 2982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2020. 2215);
4) ustawy z 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tj. Dz. U. 2019. 1040 ze zm.);
5) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1, ze zm.).

§2. 
Informacje ogólne

1. Regulamin jest wewnętrznym aktem  Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie i powstał w celu ustalenia reguł organizacji nauki w klasach od pierwszej do trzeciej, w okresie nauki zdalnej / kształcenia na odległość w przypadku częściowego lub całościowego ograniczenia jej funkcjonowania. 
2. Regulamin obowiązuje tak długo, jak długo będzie obowiązywało rozporządzenie dotyczące ograniczenia  funkcjonowania szkoły nakazujące między innymi tryb pracy zdalnej w oddziałach II etapu edukacujnego lub do jego zmiany / odwołania.
3. Regulamin obowiązuje wszystkie osoby, które wykonują pracę zdalną, względem uczniów Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie bez względu na formę zatrudnienia.
4. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1) szkole – należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową im. Jana Pawła II w Dobryninie;
2) dyrektorze, dyrektorze szkoły – należy przez to rozumieć dyrektora Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie;
3) pracy zdalnej – należy przez to rozumieć pracę wykonywaną poza miejscem stałego wykonywania obowiązków służbowych; praca zdalna nie stawnowi telepracy w rozumieniu Kodeksu pracy;
4) częściowym zawieszeniu zajęć (Warinat B) – należy przez to rozumieć zawieszenie zajęć realizowanych na terenie szkoły dla grupy lub oddziału lub klasy lub etapu edukacyjnego na podstawie § 18 ust. 2a rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. 2020. 1166, 1386);
5) całościowym zawieszeniu zajęć (Warinat C) – należy przez to rozumieć zawieszenie realizacji wszystkich zajęć na terenie szkoły na podstawie § 18 ust. 2a rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. 2020. 1166, 1386) oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia: 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020. poz. 1389, 1830, 1859, 1870 i 1960 );


REGULAMIN ORGANIZACJI NAUKI W KLASACH OD PIERWSZEJ DO TRZECIEJ 
SZKOŁY PODSTAWOWEJ IM. JANA PAWŁA II W DOBRYNINIE
 W OKRESIE PRACY ZDALNEJ

WSTĘP

Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Dobryninie informuje, że w związku z wprowadzeniem kolejnych obostrzeń na terenie całego kraju, dotyczących stanu epidemiologicznego w dniach: od 9 do 29 listopada br. uczniowie klas od pierwszej do trzeciej, przechodzą z nauczania stacjonarnego na tryb nauki zdalnej. 
Nauka dla dzieci w przedszkolach pozostaje bez zmian czyli w trybie stacjonarnym. Jednocześnie podaje się do wiadomości rodziców / opiekunów prawnych, że istnieje możliwości wypożyczenia w szkole laptopa, który poprzez umowę użyczenia rodzic może otrzymać dla swojego dziecka, celem realizacji zdalnego nauczania.
W odniesieniu do uczniów, którzy z uwagi na rodzaj niepełnosprawności lub braku możliwości realizowania zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, istnieje możliwość uczestniczenia w zajęciach realizowanych w formie zdalnego nauczania na terenie szkoły, po wcześniejszym uzgodnieniu z dyrektorem. 
Wszystkie szczegółowe informacje w zakresie pracy zdalnej szkoły zamieszczono poniżej, w przypadku ich modyfikacji będą one na bieżąco przekazywane rodzicom / opiekunom prawnym uczniów za pośrednictwem dziennika elektronicznego.
Wiesław Jemioło – dyrektor szkoły. 

SZCZEGÓŁOWE WYTYCZNE

1. Nauczanie w klasach od pierwszej do trzeciej odbywa się zdalnie za pomocą aplikacji Teams, zgodnie z obowiązującym harmonogramem lekcji na każdy tydzień ustalonym przez wychowawcę oddziału (co najmniej połowa z tygodniowego wymiaru zajęć). Pozostała część może być organizowana za pośrednictwem dziennika elektronicznego (wysyłanie pakietów). Komunikacja z uczniami będzie odbywać się głównie na profilu ucznia – dziennik elektroniczny – w zakładce zadania. Tam będą umieszczane informacje dla uczniów dotyczące ich pracy, zakresu zadań do wykonania, linki do poszczególnych materiałów multimedialnych do oglądania: filmów, nagrań, doświadczeń / opracowania: zagadnień, prac pisemnych/wykonania zadań, quizów, kart pracy. Jeżeli wykorzystywane będą inne formy typu grupy messengerowe, nauczyciele będą przekazywać taką informację poprzez dziennik, że zadanie zostało przekazane uczniom poprzez inne komunikatory.
2. Nauczanie w zakresie edukacji wczesnoszkolnej z poszczególnych przedmiotów (edukacja polonistyczna, matematyczna, przyrodnicza i społeczna oraz język angielski, a także religia w klasie trzeciej), odbywać się będzie w czasie rzeczywistym od poniedziałku do piątku w godzinach od 9 00 do 11 00. Jednak w dniach, w których organizowane będą zajęcia w zakresie języka angielskiego lub religii w klasie trzeciej, czas ten będzie odpowiednio wydłużony zgodnie z poniższym planem: 
	Klasa pierwsza

	czas trwania zajęć

	Poniedziałek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	Wtorek
	8 00 –   9 40
	edukacja wczesnoszkolna

	
	9 40 – 10 00
	język angielski

	
	  10 00 – 10 20
	wychowanie fizyczne

	Środa
	9 00 – 10 00
	edukacja wczesnoszkolna

	
	  10 00 – 10 20
	język angielski

	
	  10 20 – 11 20
	edukacja wczesnoszkolna

	Czwartek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	Piątek
	       8 30 –   9 00
	religia

	
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna



	Klasa druga

	czas trwania zajęć

	Poniedziałek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	
	11 00 – 11 30
	język angielski

	Wtorek
	9 00 –   9 30
	język angielski

	
	9 30 – 11 30
	edukacja  wczesnoszkolna

	Środa
	8 30 –   9 00
	religia

	
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	Czwartek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	Piątek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna



	Klasa trzecia

	czas trwania zajęć

	Poniedziałek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	Wtorek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	
	11 00 – 11 20
	religia

	Środa
	9 00  –   9 40
	edukacja wczesnoszkolna

	
	  9 40 – 10 10
	język angielski

	
	  10 10 – 11 30
	edukacja wczesnoszkolna

	Czwartek
	9 00 – 11 00
	edukacja wczesnoszkolna

	
	11 00 – 11 20
	religia

	Piątek
	9 00 –   9 40
	edukacja wczesnoszkolna

	
	  9 40 – 10 10
	język angielski

	
	  10 10 – 11 30
	edukacja wczesnoszkolna



3. Nauczanie zdalne prowadzone jest za pośrednictwem aplikacji Teams – poprzez następujące kanały: 
· w klasie pierwszej poprzez kanał:                             1a Edukacja wczesnoszkolna (SPD) [2020_2021] 
· w klasie drugiej poprzez kanał:                                                  2a Edukacja wczesnoszkolna (SPD) [2020_2021] 
· w klasie trzeciej poprzez kanał:                                                                   3a Edukacja wczesnoszkolna (SPD) [2020_2021] 
Uwaga! Uczeń nie zmienia kanału – zajęcia z wszystkich przedmiotów prowadzone są na jednym kanale.

Nauczyciel rozpoczyna spotkanie z danego przedmiotu na odpowiednim kanale, o którym mowa wyżej natomiast uczeń po zalogowaniu się na platformę Teams dołącza do trwającego spotkania na tym samym kanale i w tym samym czasie (zgodnie z ustaleniami przez nauczyciela) klikając funkcję dołącz. 

4. Nauczyciele i uczniowie podczas prowadzonych zajęć powinni mieć włączone kamery i głośniki. Niedopuszczalne jest prowadzenie lekcji przez nauczyciela przy wyłączonej kamerce.

5. Lekcje online odbywają się codziennie w godzinach od 9 00 do 11 00 (chyba, że nauczyciel postanowi inaczej) plus dodatkowo język angielski, wychowanie fizyczne i religia, które wydłużają odpowiednio ten czas o 20 lub 30 minut. Biorąc jednak pod uwagę  zasady  bhp dotyczące wykorzystania komputera podczas lekcji  online (co 30/35 minut przerwa), w trakcie zajęć będą organizowane przerwy zgodnie z bieżącymi potrzebami.

6. Lekcje online w zakresie: religii (częściowo), muzyki, plastyki oraz techniki będą się odbywały zgodnie z planem lekcji za pośrednictwem dziennika elektronicznego – wysyłanie pakietów z wyjątkiem religii – częściowo w klasie pierwszej oraz drugiej, a także w klasie trzeciej.

7. Wszystkie zajęcia, które są organizowane w ramach pomocy psychologiczno – pedagogicznej (np. zajęcia wyrównawcze, socjoterapeutyczne i inne …)  będą odbywały się również zgodnie z planem lekcji za pomocą dziennika elektronicznego, poprzez wysyłanie przygotowanych przez nauczycieli odpowiednich materiałów, chyba, że postanowi się inaczej (w razie takiej potrzeby) wówczas za pośrednictwem aplikacji Teams tak jak zajęcia ogólne. O takim fakcie uczniowie oraz rodzice  zostaną poinformowani odpowiednio wcześniej. 

8. Nasze zadania będą przekazywane dwa razy w tygodniu: we wtorki oraz w czwartki, w godzinach od 8 00 rano do 9 00 przed południem. Umożliwi to uczniom i rodzicom efektywniejszą pracę, jednocześnie ograniczy całodzienne sprawdzanie dziennika. Zagadnienia i zadania, które będą umieszczane do indywidualnej pracy uczniów będą miały charakter powtórzeniowy, utrwalający i przygotowujący do dalszej pracy. Ich zakres nie będzie nazbyt szeroki, ale przedstawiony będzie w sposób jasny i konkretny np.: pytania, numery zadań, fragmenty tekstu. Odpowiedzi do pytań, zadań, uzupełnienia w ćwiczeniach będą oceniane na bieżąco lub po powrocie do szkoły. Przy korzystaniu z aplikacji multimedialnych również będziemy dokładnie wskazywać jaki zakres / rozdział / filmik / kartę pracy dokładnie uczeń ma oglądnąć / uzupełnić / przećwiczyć.

9. W przypadku problemów z łączem internetowym uniemożliwiającym połączenie się nauczyciela z uczniami, nauczyciel wysyła uczniom materiały do lekcji za pośrednictwem dziennika elektronicznego lub innej formie dopuszczalnej w szkole. 

10. W przypadku problemów z łączem internetowym po stronie pojedynczego ucznia na lekcji nauczyciel wysyła mu zakres realizowanego materiału za pośrednictwem dziennika elektronicznego.

11. W przypadku braku kontaktu z uczniem na dwóch lekcjach z kolei, nauczyciel kontaktuje się z rodzicem i ustala sposób przekazywania materiałów z lekcji w formie papierowej za pośrednictwem sekretariatu szkoły. 

12. Nauczyciele mają obowiązek sprawdzać obecność na zajęciach prowadzonych online (w przypadku obecności wpisując  gwiazdkę*).

13. Uczeń potwierdza swoją obecność poprzez aplikację Teams, a jeżeli ta nie działa, w inny możliwy sposób (najpóźniej do 3 dni), w przeciwnym przypadku nieobecność będzie nieusprawiedliwiona. 

14. Nauczyciele, którzy ze względu na nauczanie zdalne będą modyfikować zakres realizowanego materiału maja obowiązek przekazać dyrektorowi na piśmie zakres modyfikacji w terminie 2 dni od daty modyfikacji. 

15. Nauczyciele, którzy przebywają na zwolnieniach lekarskich lub w izolacji nie prowadzą zajęć, natomiast nauczyciele przebywający na kwarantannie mogą prowadzić zajęcia online, po wcześniejszym zgłoszeniu dyrektorowi szkoły. 

16. Nauczyciele prowadzą zajecia online ze szkoły, w której przebywają lub pracują, zgodnie z ustalonym harmonogramem. Za zgodą dyrektora szkoły, dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć z domu (w celu zminimalizowania kontaktu z innymi osobami lub w innych uzasadnionych przypadkach), jeżeli nie wpływa to na jakość prowadzonych zajęć.

17. Biorąc pod uwagę różne możliwości techniczne poszczególnych uczniów oraz jakość łącza internetowego, tematy wszystkich zajęć oraz wszystkie zadania z poszczególnych lekcji będą umieszczane w dzienniku elektronicznym. 

18. W okresie ograniczenia funkcjonowania szkoły prowadzona jest działalność opiekuńcza dla dzieci osób zatrudnionych w podmiotach wykonujących działalność leczniczą oraz innych osób realizujących zadania publiczne w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, uczęszczających do klas od pierwszej do trzeciej.



Dobrynin 9 listopada 2020 rok.


